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Lecon N° 12. L’explorateur de fichiers Windows 11

1. Ouvrir I’explorateur (plusieurs facons de faire)

Exercice :

Si PExplorateur de fichiers est
faire un clic G sur son icone.

Il s’ouvre a I’écran. Sinon

1. Appuyer sur la touche Wind
Ou

épinglé dans la barre des taches,

ows + E

2. Faire un clic droit sur I'icone windows, dans la fenétre qui
s’ouvre choisir Explorateur de fichiers et faire un clic G

Ou

3. Clic G sur ricone Windows,
ensuite faire dérouler les logiciels

« Explorateur de fichiers » (1)

puis sur « toutes les applications »
jusqu’a la lettre E puis un clic G sur

L’explorateur de fichiers s’ouvre.

2. Description

L'explorateur comprend 4 parties:

Toutes les applications

CyberLink Power2Go 8

Declby Digital Plus

m

Editeur de vidéo

Enregistreur vocal

Explorateur de fichiers 4—1

Family

Films et TV

Horloge

Hub de commentaires

TR0 E¢ -1 =N

A. Le menu a déroulant (encadré en rouge)
B. Le volet de navigation (encadré en bleu)
C. Le volet d’affichage (encadre en vert)
D. Le volet de visualisation (encadre en orange)
W cePcC X =0
. Trier 5= Afficher
T > CePC Rechercher da
i bais - Périphériques et lecteurs
 Accueil
@ OneDrive 3z Windows (C)
Joel SORIN 37 Go libres sur 885
Ul Bureau
& Documents LENOVC (D)
A Images — 4.9 Go libres sur 24.9.
@ Musique LHRIDIES S oS
L Téléchargements Lecteur DVD RW (C:)
£ Vidéos
M CerC Emplacements réscau

[ Serviio (iMac-de-Joel-2.local)
& Windows (C)
= LENOVO (D))
wr Lecteur DVD RW (E)
__ Bibliothéques
w Lecteur DVD RW (E)
& Réseau
&2 Panneau de configuration
= Corbeille

Serviio
(iMac-de-Joel-2 local)

Séleclionnez un fichies a afficher
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@ cePC X A Images X + <=1
® Nouveau T Trier O Afficher
3. Le Menu

C’est un menu simple plus classique que dans windows 10.

A I'ouverture de I’explorateur un seul onglet est ouvert Ce PC ou Accueil selon le choix de
I’utilisateur.

Il est possible d’ajouter des onglets.

Exercice : Clic G sur + (1) ouvre un nouvel onglet.

= v
® Nouveau do ©

Exercice: Clic G sur Nouveau (1) ouvre le menu

p . Ce Dossier
déroulant ci-contre (2)

2 Raccourci
[¥] Image bitmap <2
% Document au format RTF

| Document texte

i Dossier compressé

3—’1 Trier £o Affic

Nom
Clic G sur Trier (3) affiche le menu déroulant ci- Modifié le
€
contre (4) . Type <4
Plus

* Croissant
Décroissant

Grouper par

5+ Afficher 7

Trés grandes icones

Grandes icdnes

Clic G sur Afficher (5) ouvre le menu déroulant ci- o

2 Icnes moyennes D Volet de navigation
Contre. g R | Volet des détails
Clic g sur Afficher (6) en bas de ce menu ouvre une il B Volet de visuslisation
deuxieme fenétre. (7) + %8 Cases & cocher des éléments
o B Extensions de noms de fichiers
:::;’e:%[' 4 Eléments masqués
T Trier [u] Aﬁi&-—}
< Annuler 10
@ Graver sur disque
Clic G sur == = (8) ouvre le menu déroulant ci- (D Compresser dans le fichier ZIP
contre. % Epingler & Accés rapide
Clic G sur Options (9) en bas de ce menu ouvre une © Copier le chemin d'accés
deuxieme fenétre (10) % Sélectionner tout

88 Aucun

% Inverser la sélection

/* Propriétés P i s

£ Options 4_9 - —
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B. Le chemin d’accés
Le chemin d'acceés d’un fichier ou d’un dossier est une liste de noms de dossiers
séparés par des petites fleches qui décrivent la position de ce fichier ou de ce
dossier.

Il est dans une fenétre au-dessus du volet de navigation
comme on le voit dans cette image (1). 1= > CePC > Images > IMAGES ORDIMER

Exercice = Choisir un autre dossier dans le volet de navigation et observer que le
chemin d’acceés affiché change.

C. Les séparations des volets

Entre les volets, navigation / affichage et entre affichage / visualisation il existe une séparation.
Elle est réglable afin d’afficher chacune des fenétres selon ses besoins.

Exercice = Avec la souris approcher la séparation entre deux fenétres. Deux petites fleches

apparaissent €% maintenir le clic gauche enfoncé et tirer a droite ou a gauche pour régler
la disposition des fenétres.

4. Le volet de navigation

B
ki ~ Périphériques et lecteurs
€ Accueil
Al " ("
@ OneDrive H Windows (C)

Joel SORIN 37 G5 bres Sir gt
U Bureau Sathed
& Documents LENOVC (Dr)
£¥imeges 24,3 Go libres sur 24,9,
@ Musique i
L Téléchargements Lecteur DVD RW (L)
i3 vidéos
M cerc Emplacements réseau

[ Serviio (iMac-de-Joel-2.local)
& Windows (C)
= LENOVO (D)
«r Lecteur DVD RW (E))
__ Bibliothéques
w Lecteur DVD RW (E)
# Réseau
2 Panneau de configuration
& Corbeille

Serviio
(iMac-de-loel -2 local)

Le volet de navigation ici en B contient tous les dossiers : Accueil - One Drive -
Bureau - Documents - Images - Musique - Video - Téléchargement - Ce PC -
Bibliothéeques - Lecteur DVD - Réseau - Panneau de configuration - Corbeille

Surbrillance : quand on clique sur un dossier ou un fichier il est mis en évidence, sa
sélection le met dans un fond bleu pour le distinguer comme ici avec Ce PC.

Joel SORIN 14 avril 2023



<1

Formation ORDIMER Les bases en informatique

A. La petit fleche dans I’explorateur de fichier

Dans le volet de Navigation il y a des petites fleches a gauche de
certains dossiers. Comme on le voit avec Images (1).

Dossier fermé. > Fleéche vers la droite

4 sur 6

v M Bureau
> % Accueil
> @ OneDrive
> Joel SORIN
> @M Bureau

& Documents

1=P> K images
Dossier ouvert V Fléche vers le bas s
2-»v N Images > ¥ Téléchargements
Exercice: clic G sur la fleche du dossier - » @ Vidéos
Captures d'écran s Blicape

Images, il sS’ouvre et les sous-dossiers qu’il
contient apparaissent (2)

> Qiseaux

} ] ) Pellicule
B. Réglages dans Options des dossiers

Par défaut I'explorateur s’ouvre dans Accueil. L utilisateur peut décider que | =

I’ouverture se fasse dans Ce PC.

Exercice : Clic G surle menu =« (1) ouvre le menu déroulant ci-
contre.

Clic G sur Options (2) en bas de ce menu ouvre une deuxieme fenétre Options

des dossiers (3)
Clic G sur la petite fleche (4) a droite de la fenétre Ouvrir ’explorateur de
fichiersdans . — — — ——— Choisir Ce PC.

Fermer I’explorateur puis I’ouvrir a nouveau. On constate qu’il
s’ouvre dans Ce PC

Avec la méme fenétre Options des dossiers en bas dans la partie
Confidentialité décocher les trois cases: (5)

Afficher les fichiers récemment utilisés

Afficher les dossiers récemment utilisés

Afficher les fichiers de Office.com

C. Le dossier Ce PC
Le dossier Ce PC contient tous les lecteurs présents sur
I’ordinateur. Les disques durs - les lecteurs de CD DVD
éventuellement les clés USB ou disques externes.

Exercice: Insérer une clé USB. Observer que la clé USB apparait dans le
volet de navigation (1).

Pour retirer la clé USB aller dans la zone de notification , o p<e3
(en bas a droite de I’écran) clic G sur la petite fleche (2)
puis sur I'icéne (3) et Clic G sur Ejecter 2. oue

Joel SORIN

Images enregistrées

> I Bibliothéques
> = Lecteur DVD RW (E)

> @ Réseau

Trier — Afficher

-1

Annuler

% Epingler a Accés rapide
%% Sélactionner tout

88 Aucun

W% Inverser la sélection

2 Propriétés

@3 Options

Options des dossiers 4—3 X

Genérd fdfichage  Aechercher

Ouvn [Explorsteur

de fichierz dane
Zarcour lee dosslere
_W © Ouir lous bes dossiers dans ls méme fenétre

CePC

() D chaque dessier dans une fandte dstincte

Chauor aur les démenta dela manibe auvante

E\ () Dt les Shément par un single Gic (sélection sar
' parta

oo.m ients par un doublecic kélecton par
smale cic)

Corfidzrtialté

| 1o (] Alficher bes fchies récemoend wilsés
5_& () Adficher les dossiers frécuemmert utiisés

[[) fficher les fichies de Offce com

Bfacer Ihatorique de I'Explorateur Bfacer
de fichiers

Paremelres par défaut

Aarier Appicue

Cox )

Captures
v M CePC
> [ Serviio (imac-de-joel |
> %= Windows (C))
> == LENOVO (D)
> = Lecteur DVD RW (E)
> [l CLEJOL (F)<—1
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5. Le volet d’affichage

Les bases en informatique

B
v 88 Bureau
> ) Acoueil [—
@ OneDrive -
Joel SORIN Captures Images Qiseaux Pellicule  ABHL1B60JP  DSCHO/6/0P
A d'éaan enregistrées 5 G
> E Documents $ .7 ‘5
v W Images L @ ‘
. ec_m EFRUGTIZIP  esc 2alpes Iyps g dlement. Fid) glacier
Images enregistrées G GTIPG  champ L o5 galice_31.JP
Oiseaux Pl yaille: 415 Ko S
Pellicule
O Musigue

4 Teléchargements S
v [ vidéos IMG_C064_2 IMG_0938_2

0171204102 0150927184
== Captures 214.0PG 409 -
v WCePC CopiePG

> ¥ Serviin (imac-de-joel | =~ ;

> % Windows (C) 3

IMG_2970jp  IMG_201509
g 15 1004228

Z Bibliothégues PG

= LENOVO (D)
> e Lecleur DVD RW (E)

23 erentls) 1 Edemenl sélebann

0180520180
745.1PG 7340PG

IMG_202302
1.144432) 21 144522
ra rg

‘

IMG_202202

IMG_1111.2  IMG_1284_2

IMG_1287JP  IMG_2281JP
0180923161

G
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Ce qui apparait dans le volet d’affichage comme ici en C, c’est le contenu du dossier sélectionné
dans le volet de navigation en B. On peut observer que dans le volet d’affichage ce sont les

dossiers qui sont affichés en premier puis les fichiers

Exercice :

A. sélectionner un dossier dans le volet de navigation et noter ce qui est
contenu dans le volet d’affichage.

B. Changer le dossier sélectionné précédemment et noter le

changement.

C. Moadifier Paffichage dans le volet C: Clic G sur le menu Afficher (1)
plusieurs types d’affichages nous sont proposés depuis Trés
grandes icénes jusqu’a Détails. Sélectionner Trés grandes ic6nes
puis détails et observer le changement dans le volet d’affichage

D. Sélectionner le dossier Images. Dans le volet d’affichage

sélectionner une image (1).

Apparaissent entre le menu Afficher et le menu ... 3 outils nouveaux :

w

=0

™ Trier ) Affichev‘—‘“'

O Trés grandes icnes

0 Grandes icones

2 Icénes moyennes

88 Petites icones ‘

== Liste Bt
es S

= Détails

2= Mosaiques

i= Contenu .

vz . Fe

1= Affichage compact L

Choisir comme image d’arriére plan - Faire pivoter a gauche -

Faire pivoter a droite. (2)

U Wier

Captures d'der
mages enregi..
Oseavs
Pellicule

= ABHE1850UPG

@ < DSCFOT6TIPG  15/06/2010 12 ¢

# EFRUB1I3IPG
# esc 2alpes 97.),
® esc champagn.
® esc 8596

# Formation cat..

Joel SORIN

= AMicher R Choisir comme image d arriere plan

2 Falre pivotergauche S Faire pivoter & droke <_2

———

Afficher
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6. Le volet de visualisation ou des détails

Exercice:

1. Clic G ans le menu Afficher,(1) puis clic G dans Afficher (2)
sélectionner volet de visualisation. (3)

Ce qui apparait dans le volet de visualisation comme ici en D, c’est le
contenu du fichier sélectionné dans le volet d’affichage en C

€ > v 1t B> Images »

v I Burcau
> ) Accueil
> @ OneDrive
> T Joel SORIN
> U Burcau
> Documents
- B
Captures d'écran
“ Images enregistrées
» I Oiseaux
=2 Pellicule
> @ Musique
> & Téléchargements
v @ vidéos
=0 Captures
> WCePC
> I Bibliothéques
> w Lecteur DVD RW (L)
> M Réseau

v E4 Panneau de configurati

C Nom

Captures d'écr... 2

T2 Images enregi..

" Oiseaux

=2 Pellicule

[8) ABHF1860.1PG
8[7) DSCFO767JPG

[® EFRU6113UPG

8] esc 2alpes 97J.. 01/t

[® esc champagn...
[#) esc_85.JPG
[# Formation cat..

[8 glacier galice_...

[®1MG_0064_20.. 04/

[® 1MG_0938_20..
81 IMG_1111_20..
[®1MG_1284_20..
[8) IMG_1287.JPEG
[ 1M6_22810rG

[ IMG_2970jpa

[%) IMG_2019091...

710.. Fichier JPG

Taille

er de fic.
Fichier JPG 482 Ko
.. Fichier JPG 719 Ko
3 17.. Fichier JPC 221 Ko
0.. Fichier JPG 715 Ko
416 Ko
438 Ko
42 Ko

368 Ko

> 16...  Fichier JPG 1615 Ko
... Fichier JPG 839 Ko

7.. Fichier JPG 515 Ko

.. Fichier JPEG 152 Ko
Fichier JPG 4160 Ko

« Fichiel 263 Ko
Fichier JPG 036 Ko

Mots clés

« = ETESIRER

Exercice:

6 sur 6

O Afficher Hai.ir comme image d'amriére-plan

[

Trés grandes icones

T Grandes icones

U lcones moyennes

Petites icones
== Liste

Détails

Mosaigues

ca

i Contenu

= Affichage compact

Aﬂicher<—2

o
B s

L]

Fick,

24k
3HE1260JP  DSCFOTETJP

G G Print

Mot

ot

itz

Formation glacier
caturejpg galice 9109

.
< [ Volet de navigation ' 4

< [T Volet des détails

LE Volet de visualiwtio+3

2. Dans le dossier Images (1) Sélectionner une image (2) (comme ci-dessus) L'image
apparait (3) (en D comme ci-dessus).

3. Dans le menu Afficher sélectionner Volets des détails (4)

Le volet D affiche les données du fichier :

Date de prise de vue, Dimension, Modeéle et marque
d’appareil de prise de photo, Réglage de I'appareil, Lieu de

prise de vue etc...

Prendre conscience des Méta données contenues dans nos
fichiers que I'on transmet lorsqu’on partage un fichier par
mail ou MMS ou sur les réseaux sociaux.

Joel SORIN

DSCF0767.JPG
Fichier JPG

[—

Prise de vue

Mots clés:

Notation :

Dimensions :

Taille :

Titre :

Auteurs :
Commentaires :
Marque appareil photo :
Modeéle d'appareil photo :
Objet :

Focale:

Temps d'exposition :
Sensibilité 150 :
Compensation :
Distance focale:
Quverture maxi

Mode de controle de logiciel :

Mode flash :
Date de création :
Modifié le :

Partagé avec:

Enregistrer Annuler

15/06/2010 12:42
Ajoutez un mot-clé

1441 x 1081

718 Ko

Ajoutez un titre
Ajoutez un auteur
Ajoutez des commentaires
FUJIFILM

FinePix J110W

|

F/5.2

1/340 secondes

150-64

0 étape

5mm

34

Moyenne

Pas de flash, obligatoire
24/02/2023 14:38
25/02/2023 15:12

Tout le monde
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