
Logiciel Microsoft PowerPoint 

Ouvrez le fichier  xxxxxx.pptx 

La première diapositive   permet d’ajouter un titre 

 

 

Insérez votre photo sur la diapositive  

 

Cliquer sur l’icône pour insérer la photo. 

Sélectionner votre répertoire ou son 

stockées vos photos (disque dur, clé usb …) 

 

Clic droit et insérer votre texte. 

Au choix  clic droit et insérer votre texte. 

Au choix clic droit et insérer votre texte. 



Dupliquer ou supprimer une diapositive 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 : Clic droit sur la diapositive 

Dupliquer une diapositive  identique                             

ou supprimer la  diapositive sélectionnée 



Déplacer une diapositive  

 

 

 

 

Enregistrer votre diaporama Onglet fichier  /  Enregistrer sous  / diaporama  PowerPoint /  renommer votre fichier  

 

 

Sélectionner la diapositive à déplacer                             

Clic droit (rester le clic appuyé) et déplacer 

la diapositive vers le haut ou le bas 
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 2 

 3 

Renommer votre fichier        

Sélectionner le répertoire ou sera 

enregistré votre diaporama.            
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