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Lecon N° 12. L’'explorateur de fichiers Windows 10

1. Ouvrir ’explorateur (plusieurs facons de faire)

Exercice :

Si PExplorateur de fichiers est épinglé dans la barre des taches, faire
un clic G sur son icone. Il s’ouvre a I’écran.
Sinon

Applications el fonctionnalités
Centre de mobilité
QOpticns d'alimentation

Observateur d'évérements

Systéme

1. Appuyer sur la touche Windows + E )
Ou Gestionnaire de périphériques

Connexions réseau

2. Faire un clic droit sur 'icone windows, dans la fenétre qui s’ouvre

choisir Explorateur de fichiers (1) et faire un clic G G

ou Gestion de |'ordinateur

3. Faire un clic G sur Picéne windows, puis aller dans la fenétre des s ol
applications. Faire dérouler la liste jusqu’a la lettre S, clic G sur PR
« Systeme Windows », clic G sur « Explorateur de fichiers » Gestionnaire des Hiches

Paramélres

Explorateur de fichiers ‘—1

Rechercher

L’explorateur de fichiers s’ouvre.
Exécuter

Arréler ou se deconnecter

2. Description Db i

L’explorateur comprend 4 parties:
A. Le menu aruban (encadré en rouge)
B. Le volet de navigation (encadré en bleu)
C. Le volet d’affichage (encadré en vert)
D. Le volet de visualisation (encadreé en orange)

EH Ordirateur Afichage !

- it W @ E (' Gésinstaller ou modifiar un programme
3 w 8 progristes systame
Propriétés Uuos Renommer  Accéder auy serveur Tonnectar un Ajouter un Ouyricles =
multimédia lestour fasean = emplacoment rézeau  parametres @8 CEMEr
emplacemort Réspau Systeme
1 W5 CePC vl & Rechercher dans § Ce PC
O Nom Type Taille tatale Ezpace libre
o Accés rapide
 Dossiers (7)
& OneDrive
s e B Deskicp
& CepC =l Docwments
B Deskrop *= Images
= | Musique
5 Documents ’ q
=i W Objet< 3D
= lmages
» & 1eléchargements
Musigue
3 W vigeos
- Cbjets 30
B Obj ~ Périphériques et lscteurs (4)
¥ Teléchargements
c % Photas iCloud
| vidsos 5. Acer (@) P
L. Acer (C) ~ Sauvegarde (U) 220Co
« Sauveqarde (D) & Lecteur DVD RW (£ Lectuur de €D S DosReLyn ficsevo aidies
T Bibliothégues ~ Emplacements réseau (1)
¥ Serviio (iMac-de-lael-2loc..  Serveur multimédia
W Résean
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3. Le Menu

Accueil Partage Affichage

r & Couper x Nouvel élément Ouvrir HH sélectionner tout
& x

W= Copier le chemin d'accés f; Acces rapide ~ Modifier Aucun

Epinglera Copier Coller = Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propneétes - I
»'\'C("’It"[‘l-'ll“ [#] Coller le raccoura e P %) FRIEES f Historique [ Inverser la sélection

Presse-papiers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner

1 s > Accésrapide

Il comprend quatre onglets : Fichier - Accueil - Partage - Affichage
Un clic pour sélectionner un de ces onglets ouvre un ruban différent
Chaque ruban donne acces a des

commandes

Exercice = Sélectionner le dossier
Images cliquer sur les onglets Accueil -
Partage - Affichage

Observer le changement de ruban de
commande

Accueil Partage Affichage

1. Le chemin d’acces
Le chemin d'acceés d’un fichier ou d’un dossier est une liste de noms de dossiers
séparés par des petites fleches qui décrivent la position de ce fichier ou de ce
dossier.

Il est dans une fenétre au dessus du volet de navigation
comme on le voit dans cette image (1). 1= > CePC > Images > IMAGES ORDIMER

Exercice = Choisir un autre dossier dans le volet de navigation et observer que le
chemin d’acceés affiché change.

2. Les séparations des volets

Entre les volets, navigation / affichage et entre affichage / visualisation il existe une séparation.
Elle est réglable afin d’afficher chacune des fenétres selon ses besoins.

Exercice = Avec la souris approcher la séparation entre deux fenétres. Deux petites fleches

apparaissent €%, maintenir le clic gauche enfoncé et tirer a droite ou a gauche pour
régler la disposition des fenétres.
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4. Le volet de navigation

B

Images enrzgistrées o e Dale Type Taille
RANGES DN 5 DscrosorarG Fic 462Ko
Demo cctobrs 2019 1™ DSCFOSI8IRG Fic 443 Ke
Demonstration = DSCR0510.RG Fi 273 Ke
demeastianon julliet 2017 = SIS LRG lie 195 K¢
demenstratior oct 2003 = DsCros12.RG fic 55 Ko
antobre 2013 & DSCFO5130PG Fichier PG 17 Ko
] c i &
ngranass Aol 2015 z):-] DSCFO3140PG Fichicr JPG §12Ka
=i DSCFOS15JRG Ficnicr PG 457 Ko
Jacq e 2
= DSCFOST6JRG Fi £45 Ko
NDM =5 :
= nscrost 7RG Fiéhier 28 Ko
eted1 bl B 05C105780R Tichie is Ke
Ete 2016 = DSCFO5200PG Fichter ) 144 Ko
Fewner 2017 = DSCRO5210pG Ficnie 27 Ko
Ndb 2012 Frares et sceurs &= Dscros220rG Fichie 308 Ko
souvel an 2017 ™ pscros23UrG Fichic 456 Ko
tempete 20145AM = DSCFOS0URG Fichisr 331 Ko
tempete NOM 2010 EJ NSCIOSTLIRG Fie nier N Ko
& scros e fichte 189 Ko
Nesl et raivel an 2011 pesi
a0 & Dscrosas P Fichie 07 Ko
nouvel an 3
i 5 DSCFOs340PG Fichier 73 Ko
Fellicule
Pacto Cavid aoat 2015
Fhctosync
Portraits
Pour synchre Ipad =t Iphone

Le volet de navigation ici en B contient au moins cinq dossiers : Accés Rapide - One
Drive - Ce PC - Bibliothéques - Réseau

A. La petit fleche dans I’explorateur de fichier > 3 Acces rapide

Dans le volet de Navigation il y a des petites fleches a gauche > @ OneDrive - Personal
de certains dossiers. Comme on le voit avec Ce PC (1).
19 > @CePC

> 'r1 Bibliothéques

> WP Réseau

Exercice: clic G sur la fleche de Ce PC, il s’ouvre et les
sous-dossiers qu’il contient apparaissent (2) o v WMCePC

Dossier fermé. > Fléche vers la droite > HH Desktop
Dossier ouvert V Fléche vers le bas > Documents

> &=l Images

Exercice = ouvrir et fermer le dossier Ce PC
Faire la méme chose sur la fleche Images > ) Musigue
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B. Simplifier Iaffichage

1. Exercice: Aller dans 'onglet « Affichage » a
gauche faire un clic G dans la petite fleche a coté

de Volet de navigation (1) décocher la case Afficher

les bibliotheques (2)

Cette action retire les bibliotheques du volet de
navigation.

Nota: Si vous tenez absolument a garder

Accueil Partage Affichage

S ) Tra
I:I [T volet de wsuallsatloﬂ MIE e

:T]] Petites ic

Volet de let des détails =z )
navigation 'E\f == MosaigL

Volet de navigation

Développer jusqu'au dossier ouvert

onal
Afficher tous les dossiers

les bibliothéques, laisser cocher Afficher 2  Afficher les bibliothéques N

les bibliotheques

M ALLO rapiuc

2. Par défaut I’explorateur s’ouvre dans Acceés rapide. Celui-ci contient des dossiers que
I'utilisateur décide d’épingler, I'ordinateur place de lui méme les fichiers et les dossiers

récemment utilisés

Exercice :

A. Clic droit dans « Acceés rapide » .
Sélectionner Options. Dans la partie

« Déclaration de confidentialité » décocher les
deux cases « Afficher les fichiers récemment
utilisés - Afficher les dossiers récemment
utilisés » (1).

Faire Appliquer puis OK.

B. Dans la fenétre « Ouvrir PExplorateur de
fichier dans » Clic G sur la petite fleche, choisir
Ce PC. 2)

Fermer P’explorateur puis 'ouvrir a nouveau. On
constate qu’il s’ouvre dans Ce PC

Options des dossiers

Général  Affichage Rechercher

Ouvrir I'Explorateur de
fichiers dans . CePC 4_2 N

Parcourir les dossiers
E (® Ouvrir tous les dossiers dans la méme fenétre
i

(O Ouvrir chaque dossier dans une fenétre distincte

Cliquer sur les éléments de la maniére suivante

\ O Ouvrir les éléments par un simple clic (sélection par
u pointage)
. Souligner les titres d'icénes comme dans mon
navigateur
Ne souligner les ttres dicénes que si le pointeur est
sur eux
® Ouvrir les €léments par un double-clic (sélection par
= simple clic)
Déclaraton de confidentialite
= DAﬂicherles fichiers récemment utlisés dans Accés
= — rapide
1 ; 0 Afficher les dossiers récemment utilisés dans Accés
rapide
Effacer I'historique de I'Explorateur de Effacer
fichiers

Paramétres par défaut

Annuler Appliquer

Exercice: Dans le volet de navigation, avec la petite > 3 Acceés rapide
fleche fermer Acces rapide - Ce PC et Réseau. Pour

simplifier le contenu du volet de navigation , comme

on le voit dans I'image ci-contre.

Joel SORIN
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Ingrandes acut 2015

NDM

Noel et nouvel 3n 2073
nouvel an 2006
Pellicule

Phato David 200t 2015
Photosync

Postraits
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C. Ouvrir Ce PC

Le dossier Ce PC contient des sous-dossiers. Et surtout
ceux de Documents - Images - Musique - Vidéo.

Il'y a aussi le Bureau et Téléchargement

En bas on trouve le ou les disques durs, par exemple C:
C’est a cet endroit qu’apparaitra la clé USB si on l'insere
dans un des ports de |'ordinateur

Exercice = insérer une clé USB, repérer son apparition
dans le volet de navigation
Ouvrir le dossier Documents ou Images

Sélectionner le dossier Images, observer la surbrillance

Surbrillance : quand on clique sur un dossier ou un

fichier il est mis en évidence, sa sélection le met dans un

fond bleu pour le distinguer comme ici avec Ce PC.

5. Le volet d’affichage

Images sregistrées al

IMAGES CRDIMER = DSCFOS07.1PG
Dzro octobre 2018 1™ DSCFOS08JPG
Demansteation = DSCFOS10.PG
demonstration juillet 2011 & DSCFOST1PG
demonstration act 2003 = 0SC0812006G
celobre 2019 & DSCROS13UPG

R 0500514006 04/06/2010 1655
& DSCFOS150PG 04/03/2010 16:58
® DSCFO516.PG
& DSCFOS17.0PG

i = pscrstans
Ele 2016 & nscrs20.e6
Feurier 2017 & DsCFos210G
NAM 2012 [reres et soeurs B 0SO10822.00G
nouvel an 2017 = DSCFO523.PG
tampete 201ANGM & DSUOSI0IRG
tempete NDM 2010 ¥ DscrosanpG

= DSCROSI2IPG
* DSCFO533.0PG
* DsCFo52400G

Pour synchro Ipad et Iphone

> 3 Accés rapide

| Documents
¥ Downloads

i Disque (C)

5sur8

v 1+ = CePC?

> @ OneDrive - Personal

v

Ce qui apparait dans le volet d’affichage comme ici en C, c’est le contenu du
dossier sélectionné dans le volet de navigation en B. On peut observer que dans le
volet d’affichage ce sont les dossiers qui sont affichés en premier puis les fichiers
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Exercice :

A. sélectionner un dossier dans le volet de navigation et noter ce qui est contenu
dans le volet d’affichage.

B. Changer de dossier sélectionné précédemment et noter le changement.

C. Moadifier I'affichage dans le volet C: Dans le Menu choisir 'onglet Affichage (1)
(Voir image ci-dessous) 8 types d’affichages nous sont proposés depuis Trés
grandes icénes a Détails. Sélectionner Trés grandes icénes puis Détails et

observer le changement dans le volet d’affichage

D. Sélectionner le dossier Images puis choisir une image. Observer ’apparition d’'un onglet
supplémentaire nommé Outils d’image. Sélectionner le dossier Video choisir une video
c’est 'onglet Outils video qui apparait.

e Affichage—1 Outils d'image

sstion &= Trés grandes icénes [&= Grandes icénes &l Icénes moyennes
s Petites icones G Liste == Détails
3 E:: Mosaiques EE Contenu =
Disposition
2016-02

A. Les cases a cocher de I’explorateur de fichier

Exercice: Aller dans I'onglet Affichage. Dans

I'onglet a droite « Afficher/Masquer » (1). Cocher oupp ¥ Cases a cocher des éléments

le petit carré Cases a cocher des éléments (2) [V e R N ot
Observer que des petits carrés sont présents a Masquer

. L 35 [¥] Eléments masqués 5
gauche de chaque dossier ou fichier ? SEiEE
1=P» Afficher/Masquer

B. Les extensions des fichiers

Exercice: Dans le méme onglet a droite « Afficher/ v ; e r
. , . Cases a cocher des éléments
Masquer » (1) Cocher le petit carré Extensions de - ’
i 2=P Extensions de noms de fichiers =
nom de fichiers (2) ; Masquer
35 [V Eléments masqués sélec
Observer que les fichiers ont maintenant une 1=P> Afficher/Masquer
extension souvent de trois lettres précédées d’un point.

Extension d’un fichier: C’est une suite de caractéres a la suite du nom d'un fichier, séparée du
nom du fichier par un point. Par exemple .jpg pour un fichier image
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6. Le volet de visualisation ou des détails

Les bases en informatique

Exercice:

1. Dans le menu choisir 'onglet Affichage, sélectionner volet de
visualisation dans le ruban Volets (1)

Imnaqes evegisTans
IMAGES ORDIMER
Demo vstotie 2013
Zemanssaton
derronstration juitiet 2017
demonstration oct 2002
actabre 207
Tngrandes acis 2015
Jacy
MM
le 2010 N
£te 2016
Feyriar 27
M 2072 Tistes e susurs
nouvel an 2017
tempte 2014NdM
ternpele NDM 2010
No2l et nouvel an 2013
ratuel an 2006
Fellicule
Vhzto Land aoot 2075
Phangne
Purtraily
Four siTchio I5o3 ot Iphonc

A 1 Nom

& pscrosorsee
15 pscrescasee
= Dscresiosee
= DSCFOS1IRG
W DACFOS12 PG

= USLRU A VG
= Dscros18URe
= pscrosz00°c
= pscros218c
& pscres2208c
= DSCROS23 PG
= DSCFOSI0 PG
= RSCFOAALIG

7 sur8

Accueil Partage Affichage
I [TH volet de visualisatio = 1‘ gra

[EE petitesii

volet de [T volet des détails B o

navigation ~ &)= Mosaig)
Volets

& ~ 1 [E > CePC > Documents

> o Acces rapide

> @ OneDrive - Personal

v ®CePC
> [ Desktop

> = Documents

Ce qui apparait dans le volet de visualisation comme ici en D, c’est le contenu du fichier
sélectionné dans le volet d’affichage en C

Exercice:

2. Sélectionner une image dans le dossier image (2) (comme ci-dessus) L’'image apparait
(3) (en D comme ci-dessus).

3. Dans le menu onglet Affichage sélectionner Volets : ; s o
L . Accueil Partage Affichage Outils dimage
des détails (4)

1 is s icones =)
lj [T Volet de visualisation | Trés grandes icones [&=| Gran
l %:apelisu icdnes FFEE Liste
Vt_)letgde -l (T8 Volet ces détails &= Mosaiques TE Conti
¢4

Volets

- v > CePC > Images > IMAGES ORDIMER
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le volet de visualisation (en D) affiche les
données du fichier, date, taille, appareil de prise
de photo, réglage de I’appareil, lieu de prise de
vue etc... Prendre conscience des Méta
données contenues dans nos fichiers.

jacgues copiejpg

4. Sélectionner un fichier texte dans le
dossier document C’est le contenu

46898852,jpg

Fichier JPG

Prise de vue :
Mots clés:
Notation :
Dimensions :
Taille :

litre:

Auteurs :
Commentaires

Marque appareil photo :
Modéle d'appareil phot...

Objet
Date de création :
Modifié le

Partagé avec

8 sur 8

Spécifier la dale de |3 prise
Ajoutez un mot-cle

2288 x 1617

941 Ko

Ajoutez un titre
Ajoutez un auteur
Ajoutez des commentaires
Ajouter du lexte
Ajouter un nom
Spécifiez I'objet
17/07/2022 20:25
17/12/2015 23:18
Tout le monde

|2/ =] Mes réglages et astuces de logicielsdoc

—pr————— Mes réglages et astuces de logiciels

du document qui va apparaitre.

Free screen to vidéo : Mettre mixage stéréo en outils
d’enregistrement par défaut pour capter le son des
hauts parleur. Ou microphone en outils
d’enregistrement par défaut pour une demo faite
sur l'ordi.

Ensuite choisir le format AVI avec Microsoft Video 1
comme codec video et PCM comme codec audio
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